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Einleitung

Viele Studenten machen die Erfahrung, dass in unterschiedlichen
Instituten oder sogar bei verschiedenen Professoren eines Instituts ganz
unterschiedliche  Zitiervorschriften fiir wissenschaftliche Arbeiten
gelten. Die einen legen Wert darauf, dass beispielsweise das
Erscheinungsjahr am Ende des Zitats aufgefiihrt wird, die anderen
wiederum mdchten das Erscheinungsjahr direkt nach dem Autor sehen.
In einigen Disziplinen gibt es wiederum feste Zitiervorschriften, die sich
beispielsweise an der Zitierweise bestimmter wissenschaftlicher
Zeitschriften orientieren.

Die geschilderte Vielfalt macht deutlich, wie wichtig es ist, einen
Uberblick tiber die Zitierweisen zu behalten. Zum Gliick muss man die
Zitierregeln heutzutage nicht mehr auswendig lernen. Seitdem es
Literaturverwaltungsprogramme wie EndNote gibt, lassen sich
Zitiervorschriften fast mihelos einstellen, sortieren und mittels einer
Verknlpfung zu Textverarbeitungsprogrammen wie etwa MSWord
konkret anwenden. Doch wie genau bringt man EndNote die vom
jeweiligen Institut geforderte Zitierweise bei?

In dieser Anleitung wird die Erstellung eines eigenen Zitierstils fir
EndNote anhand der Zitierweise des Deutschen Archédologischen
Instituts (DAI) erklart.

Zunachst sollte man wissen, dass im Allgemeinen drei Zitierweisen
unterschieden werden: die Harvard-Methode, das Nummernsystem und
der Nachweis von Quellen mittels FuRnoten.

In EndNote fallen die ersten zwei Methoden zusammen, da bei beiden
der Verweis auf die Quelle direkt im Text erfolgt. Im ersten Fall ist es
meist eine Kurzform, die beispielsweise die Form (Autor, Jahr) hat.
Beim Nummernsystem verweist statt der Angabe eines Kurztitels eine
Nummer auf die Quelle, zum Beispiel: [2]. AuBerdem haben beide Stile
gemein, dass sie am Ende des Dokuments eine Referenzliste mit der
vollstandigen Literaturangabe erhalten, die nach bestimmten Kriterien,
zum Beispiel nach Autorennamen oder nach den Nummern im Text,
sortiert werden.

Der Quellennachweis in FulRnoten ist etwas komplexer und wird in
EndNote auch gesondert behandelt. Hier erscheint im Text lediglich eine
hochgestellte Zahl, die auf eine FuBnote verweist, in der die
Literaturangabe gemacht wird. Das Literaturverzeichnis dazu wird nicht
immer eingeflgt.

Ubersicht

Harvard-Methode  Dies ist ein Beispiel (Meier 1956).
Nummernsystem Dies ist ein Beispiel [43].
FuBnoten Dies ist ein Beispiel®.

Zitierweisen



Das DAI zitiert mit Hilfe von Quellenangaben in den Fuf3noten. Ein
Literaturverzeichnis wird nur eingebunden, wenn es sich um ein
eigenstandiges Werk, etwa eine Monographie, handelt

Prinzipiell gilt, dass man sich mit dem gewdnschten Zitierstil vertraut
machen und alle verfugbaren Informationen dartiber sammeln sollte.

Die Zitierrichtlinien des DAI finden Sie im Internet unter der Adresse:
http.//www.dainst.org/index 141 de.html

Als Zitierbeispiele kdnnen beispielsweise Artikel aus dem Jahrbuch des
Deutschen Arché&ologischen Instituts ab 2006 dienen.

Erste Schritte

Um einen neuen Zitierstil zu erstellen, gehen Sie zundchst auf Edit >
Output Styles > New Style... Sie erhalten nun ein Fenster in dem Sie im
Folgenden alle Informationen eingeben werden.

4 DAI mit Bibliografie

Diese Anleitung ist nach den Unterpunkten, |
- About this Style

die Sie auf der linken Seite des Fensters

aufgelistet finden, gegliedert, so dass Sie auch | poriebae ]
die Moglichkeit haben dieses Dokument zum | -3JournalMames |
Nachschlagen zu verwenden. Die -einzige

-

= Citations
- Templates d

Ausnah_me bildet der Absch_nitt tber . AmbiguioLss Citations |
Formatierungsregeln und Sonderzeichen. ~ Author Lists
- Author Name {
- MNumbering

Speichern Sie den Stil zundchst Uber File > - Sort Order
Save unter dem Namen: DAL Mit Strg+S | Bblography

N . . . . T lats
konnen und sollten Sie Anderungen jederzeit e
speichern. - Author Name

- Edlitor Lists
. . . - Edlitor Mame
Leichter — und schneller — ist es, wenn Sie LayoLt

- Sort Order
- Title Capitalization
E-Foomotes

einen bereits vorhandenen Stil an lhre
Anspriiche anpassen. Dazu gehen Sie auf Edit

> Qutput Styles > Edit ,,Name des - Templates
Zitierstils “. Zundchst sollten Sie diesen Stil -~ Author Lists
.. . . - Athor Mame
Uber File > Save As unter einem neuen Editor Lists
Namen speichern. So wird namlich eine -~ Editor Mame

- Repeated Citations

Kopie des bereits vorhandenen Stils angelegt, A Cltat

. . . s R " - Title Capitalization
die Sie dann beliebig verandern konnen, ohne | : rig res & Tables
das Original zu verlieren.

- Figures
-~ Tables
- Separation & Punchuation

Neuen Zitierstil
erstellen



About this Style

Bei dem Punkt About this Style kdnnen allgemeine Informationen zu
dem Zitierstil notiert werden.

Fur das Beispiel dieser Anleitung geben Sie bei Based on zum Beispiel
die Internetseite der Zitierrichtlinien des Deutschen Arch&ologischen
Instituts an. Unter Category tragen Sie Archaeology ein.

i 4 DAT mit Bibliografie

oot s Sivie Name: DA mit Bibliografis
‘ - Aoy mous Works
- Fage Mumbers Based on:
- Journal Mames
Categary: Archasolo
= Citations i &

- Templates Created: Dienstag, 13. November 2007, 14:14:02
- Ambiguious Citations Lastmodified:  Sonntag, 18 Movember 2007, 18:02:32
- Author Lists
Author Mame Comments and limitations:
- Mumbering
- Sort Qrder

Das Ausfillen dieses Punktes ist nicht zwingend notwendig, da diese
Angaben lediglich Informationen ziber die Richtlinien enthalten, und
nicht die Richtlinien selbst.

Anonymous Works

Nun kénnen Sie zum ndchsten Punkt, Anonymous Works, wechseln. Hier
kénnen Sie angeben, wie EndNote bei Werken verfahren soll, dessen
Autoren nicht bekannt sind.

Da das DAI keine Angaben dazu macht, lassen Sie Leave author blank,
die gangigste Verfahrensweise, markiert und gehen zum néachsten Punkt.

Eine Angabe ohne Autor wird dann etwa folgendermal3en erscheinen:
Das Ni bel ungenlied (Recl am Verl ag)

Page Numbers

Unter dem Punkt Page Numbers geben Sie an, wie Seitenangaben
formatiert werden sollen.

Mit Don’t change page numbers werden die Seitenangaben, die Sie in
der Referenz machen, ohne Anderungen tbernommen. Bei show only
first page wird nur die erste Seitenzahl ausgegeben: 356. Mit Hilfe der
zwei néchsten Optionen konnen Sie festlegen, ob die letzte Seitenzahl
abgekirzt werden soll. Beispielsweise wird 356- 359 zu 356-9 oder zu
356- 59 verkirzt.

Show the full range of pages bewirkt genau das Gegenteil. Falls Sie in
der Referenz eine abgekirzte Seitenzahl angegeben haben, wird diese

Allgemeine Angaben

Anonyme Autoren

Seitenzahlen



erganzt. Show only first page for Journals, full range for others
formatiert die Seitenangaben fiir Zeitschriftenartikel anders als fur die
ubrigen Referenztypen.

Lassen Sie die erste Option markiert.

Journal Names

Nun konnen Sie unter Journal Names angeben, wie Zeitschriftentitel
ausgegeben werden sollen. In EndNote kdnnen Sie, da das Programm
mit Term Lists arbeitet, zusatzlich zu dem Titel der Zeitschrift, bis zu
drei Abkurzungen derselben speichern.

Da sehr viele Zeitschriften beim DAI eine normierte Abklrzung haben,
wahlen sie Abbreviation 1 aus.

Sollte EndNote unter Abbreviations keinen Eintrag finden, wird der
Zeitschriftenname ausgegeben, der in der Referenz gespeichert ist.

Term Lists

Da viele Zeitschriftentitel abgekirzt werden und zum Teil sogar
unterschiedliche Abkirzungen haben, gibt es in EndNote die
sogenannten Term Lists, mit denen sich bis zu drei Abkirzungen fir
einen Zeitschriftentitel speichern lassen. Es gibt sie nicht nur flr
Zeitschriftentitel, sondern auch fir Autoren und Schlagworter. Die
letztgenannten ermdglichen die Autovervollstandigung bei Autoren oder
Schlagworten. Sie haben ubrigens auch die Mdoglichkeit sich eigene
Listen zu erstellen.’

Sie finden die Liste far ™™/l

Zeitschriftentitel ber Tools | et

> Open Term Lists > m;;j:Twmalofml ixj::eviatiom | Abbreviation 2 | Abbreviatior
Journals. ~ Sie  werden | gt ie s tronen

sehen, dass die Liste im  |jiitimens s o

Prinzip eine Tabelle ist, die o e MDAI) | I
in der ersten Spalte den

vollstdndigen Namen ent- q T

hélt und in den folgenden
Spalten  bis zu  drei
Abkurzungen speichert. Cese |

Hint: Hold the Cirl key to select multiple terms

Beachten Sie, dass die jeweilige Liste speziell fir die jeweils gedffnete
Literaturdatenbank gilt. Falls Sie diese Liste in einer weiteren
Datenbank brauchen, missen Sie eine Kopie davon erstellen und diese
in die Datenbank einbinden.

! Mehr Informationen dazu finden Sie im digital mitgelieferten Handbuch, das im
Ordner Ihrer EndNote-Installation abgelegt ist.
Meist: C/Programme/EndNote/EndNote.pdf
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Sie konnen Term Lists manuell erganzen, wenn Sie auf New Term
klicken, oder zum Beispiel aus Textdateien importieren. Um letzteres zu
tun gehen Sie auf Tools > Define Term Lists. Markieren Sie nun die
Liste, die Sie fullen wollen, zum Beispiel Journals, und klicken Sie auf
Import List. Nun wahlen Sie noch Ihre Datei aus und klicken auf Open.
Beachten Sie, dass die Eintrége fir die verschiedenen Spalten durch die
Tabulatortaste getrennt sein mussen.

Citations

Unter dem Punkt Citations kdnnen Sie nun speichern, wie EndNote die
Quellenangaben im Text ausgeben soll.

Da das Zitiersystem des DAI grundsétzlich mit Fullnoten arbeitet,
werden hier keine Angaben benétigt und andere Beispiele gegeben.

Templates

Erstellen Sie zundchst eine Schablone, die festlegt, wie das Zitat im Text
aussehen soll. Wenn Sie auf Insert Field klicken, erscheint eine Liste mit
allen verfligbaren Feldern, deren Informationen dann ausgegeben
werden konnen. Um die Felder herum konnen Sie noch Text und
Interpunktionszeichen einfiigen.

4% DAI mit Bibliografie

- About this Style ~In-Text Citations
- ANOMY MoLs Works

~-Page MNumbers ‘

In-Text Citation Template—

- Journal Mames Inze eie b

= Citations |
- Templates
-~ AmbiguoUs Citations

Ein Beispiel: Wenn Sie ein Zitat der Form [ Mei er 1956] haben wollen,
dann tippen Sie folgendes ein: [Author Year]. Dabei konnen Sie
Author und Year auch Uber Insert Field einfugen.

Fir einen nummerierten Zitierstil, der im Text die Form (1) haben soll,
geben Sie (Bibliography Number) in EndNote ein. Wenn ein
normierter Kurztitel eingefiigt werden soll, fiigen Sie das Feld Short
Title in die Schablone ein. Es erscheint dann der Kurztitel, den Sie beim
Erstellen der Referenz unter Short Title angegeben haben.

Fir Verweise auf mehrere Quellen auf einmal, kdnnen Sie im unteren
Abschnitt des Fensters, bei Multiple citation separator, noch ein
Trennsymbol eingeben, beispielsweise ein Semikolon gefolgt von einem
Leerzeichen, wenn Ilhre Zitatreihe folgendermalien aussehen soll:
[ Mei er, 1956; Bayer, 1987].

Quellenangaben
im Text



Ambiguous Citations

Unter Ambiguous Citations haben Sie verschiedene Mdglichkeiten, die
Sie auswéhlen kénnen, um ambivalente Literaturangaben auseinander zu
halten.

Eine sinnvolle Option ist beispielsweise Add a letter after the year, die
bei Werken des gleichen Autors im gleichen Jahr, einen Buchstaben
hinter die Jahreszahl einfligt, etwa: Mei er 1956a und Mei er 1956b.

Sie haben die Mdglichkeit auch mehrere dieser Optionen zu aktivieren.

Author Lists

Falls lhre Literaturangabe mehrere Autoren hat, kdnnen Sie mit Hilfe
von Author Lists definieren, wie viele von diesen aufgefuhrt werden
sollen, wie sie voneinander getrennt werden sollen und wie sie
ausgegeben werden sollen.

Haben Sie beispielsweise eine Zitierrichtlinie, die verlangt, dass sie die
ersten drei Autoren durch ein Komma getrennt ausgeben und die tbrigen
mit et al. abklrzen, werden Sie unter Author Separators, bei Number of
Authors, 1 to 3 eintragen. In die Spalte daneben tippen Sie dann ein
Leerzeichen, ein Komma und ein weiteres Leerzeichen ein. In die letzte
Spalte kodnnen sie eintragen, was vor dem letzten Autor eingegeben
werden soll. Das kann auch ein Komma sein, oder und. Die zweite Zeile
funktioniert nach dem gleichen Schema.

i#| DAT mit Bibliografie o ]
- About this Sty
- o Hhis \'\:;e ks = —duthor Separators
pnon;;umoubs or Mumber of Authors between befare last
- Page Numbers I_
- Journal Names L to |3 I I
[=]- Citations
|4 to 100
- Templates o I I I
- Ambiguous Cikations
-~ Authar Lists — Abbreviated Author List - First Appearance
MSUthbDr r.\lame " List all author names
- Mumbering
- Sort Order = |f |3 or more authors, list the first |3 authar(s)
[=I- Eibliography . . )
- Templates and abbreviate with: |, et al. [ ltalic
- futhor Lists i i
. Athar Manme —Abbreviated Authar List - Subsequent Appearances
--Editor Lisks ™ List all author names
jii:f::g:twame (I = |f |3 or more authors, lizt the first IE! author(s]
- Sort Order and abbreviate with: I et al. ™ ltalic
- Title Capitalization

Markieren Sie bei Abbreviated Author List — First Appearance den
zweiten Punkt und tragen Sie jeweils eine drei ein, da bei drei oder mehr
Autoren, die ersten drei genannt werden sollen. Bei der Abkirzung
geben Sie nun et al. ein. Sie kdnnen, wenn Sie das Kastchen daneben
markieren, dieses Kurzel kursiv ausgeben.

Ambivalente
Referenzen
unterscheiden

Mehrere Autoren



Falls die gleiche Referenz mehrmals auftaucht und anders mit den
Autorenlisten verfahren werden soll, geben Sie das unter Abbreviated
Author List — Subsequent Appearance ein.

Author Name

Nun konnen Sie mit Author Name festlegen, wie der Autor ausgegeben
werden soll. Sie konnen zun&chst auswahlen, in welcher Weise der
Name ausgegeben werden soll. Dann legen Sie fest wie die Grof3- und
Kleinschreibung sein soll und ob und wie Initialen verwendet werden
sollen.

Falls zwei Werke eines Autors direkt hintereinander im Text zitiert
werden und der Autor beim zweiten Mal nicht wiederholt werden soll,
konnen Sie das bei Consecutive Citations by the Same Author einstellen.

Das konnte dann in etwa so aussehen:
Das vertritt Meier in seinen zwei Aufséatzen
Mei er 1956; 1960) vehenent.

Numbering

Falls Sie einen nummerierten Zitierstil erstellen, kénnen Sie mit dem
Punkt Numbering genauere Einstellungen vornehmen. Hiermit ist
gemeint, dass Sie angeben kdnnen ob Referenzen, die immer zusammen
erscheinen mit einer Nummer zusammengefasst werden sollen und ob
Zahlen zusammengefasst werden sollen.

Wenn Sie also Meier 1956, Bayer 1987 und Pfrung 1998 zusammen
auflisten, wird das im Text auf diese Weise erscheinen: [ 1- 3] .

Wenn Sie diese drei Werke immer zusammen zitieren, kann EndNote
aus der Form [ 1- 3] eine einzelne Zahl machen, also: [ 1] .

Sort Order

Unter Sort Order werden die Sortierkriterien der Referenzen ausgewéhilt,
falls Sie mehrere auf einmal an einer Stelle im Text zitieren. Fir
komplexere Sortierkriterien haben Sie hier die Mdglichkeit diese unter
Other einzugeben.

Sie konnen lIhre Literaturangaben beispielsweise nach dem Autor und
Jahr sortieren. Markieren Sie dafur Author + Year + Title und die
Referenzen werden nun aufsteigend nach dem Autor und dem
Erscheinungsjahr sortiert: (Bayer 1987; Meier 1956; Meier 1960).

Sie kdnnen die Referenzen aber auch nach dem Jahr und dann erst dem
Titel Sortieren. Dazu markieren Sie Year + Author, was zu (Meier
1956; Meier 1960; Bayer 1987) fihrt.

Format der
Autorennamen

Nummerierung

Sortierkriterien



Regeln fur Templates

Fur die Referenzen werden Vorlagen, so genannte Templates, erstellt, ~ Regeln fir Templates
die den wichtigsten Teil des Zitierstils ausmachen. Ein Template sieht so

aus, wie das Zitat spater aussehen soll, nur dass statt konkreter Namen

Feldbezeichner verwendet werden, die dann von EndNote ersetzt

werden.

An dieser Stelle werden die vier ,,Abhangigkeitsregeln® (rules of
dependence) und die speziellen Formatierungszeichen erldutert.

Eine Abhéangigkeitsregel besagt, wie verschiedene Eingaben sich
gegenseitig beeinflussen. Mit speziellen Formatierungszeichen lassen
sich diese Regeln umschiffen.

Regel 1 - Basic dependence

Die erste Regel besagt, dass jeder Text oder jedes Interpunktionszeichen
(zu denen auch Leerzeichen gehdren), das direkt an einen Feldnamen
gebunden ist, auch von diesem abhéngig ist. Das bedeutet, dass die
Zeichen nur ausgegeben werden, wenn das Feld ausgegeben wird, also
wenn Information dafur vorhanden ist.

Das Template Author, (Year) Title fihrt zu der Ausgabe J. Beazl ey,
The Berlin Painter, wenn keine Information fur das Jahr vorhanden
ist. Die Klammern wurden nicht ausgegeben, da sie von dem Feld des
Jahres abhangig sind.

Regel 2 - Das vorangehende Feld hat héhere Prioritét als das folgende.

Falls beliebige Zeichen ohne Trennung durch Leerzeichen zwischen
zwei Feldern auftauchen, sind diese von dem ersten Feld abhangig.

Beispiel: Volume:Issue — 6:2 oder, wenn keine Angabe flr Issue
vorhanden ist: . Wenn dagegen nur fir Issue ein Eintrag
vorhanden ist, wird das auf diese Weise ausgegeben: .

In diesem Fall merkt man schon, dass der Doppelpunkt nur angezeigt
werden sollte, wenn auch etwas dahinter kommt. Daflr verwendet man
spezielle Formatierungszeichen, die spéater erldutert werden.

Regel 3 - Das erste Leerzeichen ist von dem Feld davor abhéngig. Alle
weiteren sind unabhéngig.

Das erste Leerzeichen nach einem Feld wird nur ausgegeben, wenn das
Feld selbst ebenfalls ausgegeben wird. Falls hinter diesem Leerzeichen
weitere folgen, werden diese Leerzeichen immer ausgegeben, da sie von
keinem Feld mehr abhéngig sind.
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Ein Beispiel:

Author, Title — Der Sturm
Author,-Title — -Der Sturm

Im ersten Fall wird das erste Leerzeichen nicht ausgegeben, da es von
dem Feld des Autors abhéngig ist. Auch im zweiten Fall wird das erste
Leerzeichen nicht ausgegeben, aber dafir das zweite, da dieses
unabhéngig ist und daher immer angezeigt wird.

Regel 4 - Eigenstandiger Text erscheint immer in der Literaturangabe.

Jeder Text, der nicht von einem Feld abhédngig ist, wird immer
ausgegeben.

Das Template Author, Title in: Series Title wird im Text, wenn keine
Angabe fir Series Title gemacht wurde, so aussehen:

W Shakespeare, Der Sturm in:

Spezielle Formatierungszeichen

Die Regeln fur Templates kénnen mit speziellen Zeichen umgangen
werden, die an dieser Stelle beschrieben werden. Sie finden die
Sonderzeichen Uber den Button Insert Field.

Non-breaking Space

Laut Regel 4 wird unabh&ngiger Text immer ausgegeben. Wenn aber der
Fall auftritt, dass dieser Text von einem benachbarten Feld abhéngig
sein soll, wie zum Beispiel bei S. Pages, wo das S. ja nur ausgegeben
werden soll, wenn auch eine Seitenangabe gemacht wurde, mussen Sie
dieses spezielle Leerzeichen verwenden.

Mittels Link Adjacent Text Uber Insert Field oder mit der
Tastenkombination Strg+Alt+Leerzeichen konnen Sie das Kkleine
rautenformige Zeichen einfiigen.

Das vorherige Beispiel wird also folgendermafen aussehen: 5 .-Pages

Nach dem Formatieren wird das Non-breaking Space in ein normales
Leerzeichen umgewandelt.

11
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Erzwungene Trennung - der senkrechte Strich

Falls eingefuigter Text nicht vom angrenzenden Feld abhangig sein soll
(Regel 1), wird der senkrechte Strich (| ) verwendet, um eine Trennung
zu erzwingen. Sie finden das Zeichen unter Insert Fields > Forced
Separation, oder auf Ihrer Tastatur, meist neben dem Y.

Soll beispielsweise bei Zeitschriftenaufsidtzen die Bandnummer durch
einen Punkt von der Nummer der Zeitschrift getrennt sein, letzteres aber
nicht immer vorhanden sein muss, so wird das im Template wie folgt
dargestellt: Journal-Volume|.Issue|-(Year)

So wird der Punkt nach der Bandnummer abhangig von der Nummer der
Zeitschrift und das Leerzeichen zwischen Issue und (Year) wird immer
ausgegeben (Regel 3).

Feldnamen ausgeben

Vor allem im Englischen kommt es vor, dass Sie in Ihrer Referenz Text
ausgeben mdassen, der Feldbezeichnern entspricht, wie beispielsweise:
Editor: W.Heinz, was im Template als Editor: Editor dargestellt wird.

Um zu vermeiden, dass EndNote an dieser Stelle zwei Mal den Namen
des Herausgebers ausgibt, wird vor und nach dem auszugebenden Wort
ein Gravis () gesetzt. Sie finden dieses Zeichen auf lhrer Tastatur,
meist neben dem £.

In unserem Beispiel: “Editor : Editor

Beachten Sie, dass EndNote auch in Wortern wie Editors oder Issued
Feldbezeichner findet.

Singular- und Pluraleingaben

EndNote ermdglicht es Ihnen Singular- und Pluralbezeichnungen zu
definieren, falls Sie zum Beispiel zwischen ed. und eds. unterscheiden
wollen. Dazu wird lediglich ein Zirkumflex ( ~ ) zwischen den beiden
Begriffen eingegeben.

Fir das Feld Editor sdhe das so aus: Editor ed.”eds.

Der Zirkumflex ist auf der Tastatur neben der / oder lber Insert Field >
Singular/Plural zu finden. In der Ausgabe wird dann bei einem
Herausgeber der Text vor dem Zirkumflex bis zu dem Leerzeichen
ausgegeben. Sollten mehrere Herausgeber vorhanden sein, wird der Text
nach dem Zirkumflex bis zum n&chsten Leerzeichen ausgegeben.
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Bibliography

Mit dem folgenden Punkt, Bibliography, legen Sie fest, wie die
Literaturangaben in Ihrem Literaturverzeichnis aussehen sollen.

Templates

Machen Sie sich klar, welche Referenztypen Sie fir Ihren Zitierstil und
Ihre Arbeiten bendtigen werden und legen Sie fur diese Templates an.
Den Referenztyp konnen Sie ganz leicht Uber den Button Reference
Types einfiigen. Die Feldbezeichner fligen Sie Uber Insert Field ein.

Sie sollten fiir den Typ Generic immer ein Template erstellen, da das
dann auch fur die Referenztypen verwendet wird, fir die Sie kein
Template erstellt haben.

Sehen Sie sich die vorgegebenen Zitierrichtlinien genau an und suchen
Sie bereits publizierte Beispiele heraus, um zu sehen, wie Sie die
Templates anlegen mussen.

Formatierungen, wie Kursivsetzung oder Fettschreibung, kénnen Sie mit
Hilfe der unteren Zeile in dem Hauptmen( des Programms vornehmen.

s EndMote X1 - DAI mit Bibliografie
File Edit References Tools ‘Window Help

! 2| 4 st 3 [Fm & 0 % % [ Dl mit Bibliografie |
[Fian Fort [Pz ~l|B 7 uwlp A A, Z|

Sie konnen lhren Zitierstil testen, indem Sie in der Literaturdatenbank in
EndNote eine Referenz markieren und die Ansicht im unteren Abschnitt
des Fensters betrachten.

In der folgenden Grafik konnen Sie sehen, wie die Templates fir die
wichtigsten Referenztypen fur die Zitierrichtlinien des DAI aussehen.

Journal Article

Author, Title, Journal Volume, Year, Pages

Book

Author, Title |Volume|,-Series Title Series Volume Editien|(City Year)

Thesis

Author, Title (Diss. -University-City-Year)

Conference Proceedings

Author-{Hrsg.), Title.-Conference Name Volume {Conference Location-Year of
Conference)

Book Section

Author, Title, in:-Editor-(Hrsg.), Book Title (City Year) Pages

Edited Book

Editor-(Hrsg.), Title (City Year)

Web Page

Author, Title, zuletzt-aktualisiert-am-Last Update Date, <URL=>-(Access Date)

Generic

Author, Title-(Place-Published-Year)

Encyclopedia

Encyclopedia Title Volume (Year)-Pages s.v.-Title - (Author)
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Um genau zu verstehen, wie diese Templates funktionieren, sollten Sie
verschiedene, vollstandige und unvollstandige, Literaturangaben testen
und auch Anderungen in den Templates vornehmen.

Author Lists und Author Name

Es folgen nun die Unterpunkte Author Lists und Author Name, die den
jeweiligen Unterpunkten bei Citations &hnlich sind.

Nehmen wir an, Sie haben eine Autorenliste, die folgendermalien
ausgegeben werden soll:
J. Cherry — C. Scarre — S. Shennan — C. Renfrew

Um dieses Format zu erhalten, nehmen Sie die Einstellungen vor, die Sie
in den Bildern sehen kénnen:

\#4 DAT mit Bibliografie -0 x|

- Author Lists ‘I

- Author Marme

rbuthor Separators

Humberi Murnber of Authars bebween before last

- Wumbering I—

- Sort Crder 1 to |1DD I : I :
[=- Bibliography

- Tomplats [100 o [100 | |

- futhar Lists

-~ Author Mame — Abbreviated Author List

----Ed!tnr Lists & List all author names

- Editor Marne

- Layout A E of mare authars, list the first |1 author(z)

- Sork Order . _ )

.- Title Capitalizatian and abbreviate with: | et al. I~ Italic
[=]- Footnaotes

- Templates LT Faor Subsequent Works by the 5 ame Suthar

- Author Lists & Prirtt the author list as defined above:

- Author Mame

- Editar Lists )

- Editar Name _Iﬂ " Replace repeated authars with:
| E

€ Omit the author st

4|

& DAT mit Bibliografie =10 x|

P Sort Order — Mame Farmat

[=1- Bibliography
- Templates First authar: I.Jane Smith j
- @uthor Lisks J .
T — Other authors: I.Ju:uhn Doe j
- Editar Lisks Capitalization: I.-'-‘-.s l= j
- Editar Name ..

Irutialz: I.-'l'-.. B. j

- Lavyouk -
T ;I_I

Sie konnen auch mit den Einstellungen experimentieren und die
Anderungen an der Ausgabe beobachten.
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Editor Lists und Editor Name

Die Unterpunkte Editor Lists und Editor Name sind analog zu
behandeln, wie Author Lists und Author Name. Diese Punkte
bestimmen, wie Namen von Herausgebern in Referenzen mit dem Typ
Book Section, oder Namen in Feldern, die mit den Feldern Secondary
Author, Tertiary Author und Subsidiary Author im Referenztyp Generic
korrespondieren.

Layout

Mit der Option Layout kdnnen Sie allgemeine Angaben zum Aussehen
Ihres Literaturverzeichnisses machen. Sie kénnen vor und nach einer
Referenz bestimmte Zeichen oder Formatierungsangaben eingeben.
Wenn Sie beispielsweise einen nummerierten Zitierstil erstellen, sollten
Sie unter Start each reference with Uber Insert Field > Bibliography
Number die Nummer einfiigen.

Wenn Sie wollen, dass zwischen jeder Referenz eine Leerzeile erscheint
tun Sie dies unter End each reference with. Hier mussen Sie dann Uber
Insert Field die Option End of Paragraph auswéhlen.

Schliel3lich kénnen Sie mit dem Dropdown-Menl unten rechts noch
festlegen, ob und wie ein Zeileneinschub ausgegeben werden soll.

Fur unser Beispiel brauchen Sie hier keine Einstellungen vorzunehmen.

Sort Order und Title Capitalization

Die zwei letzten Optionen ermdglichen es Thnen die Sortierkriterien fiir
das Literaturverzeichnis festzulegen, sowie die GroB- und
Kleinschreibung der Titel.

Ich empfehle Thnen fir letzteres Leave title as entered zu markieren, da
so auch die Rechtschreibung bei Titeln auf deutsch beibehalten wird.

Markieren Sie unter Sort Order: Author + Year + Title.

Footnotes

Fur die Zitierrichtlinien des DAI sind die FuBnoten besonders wichtig.
Dabei wird hier festgelegt, wie die Referenzen in den FuRnoten
ausgegeben werden. Die FuBnote selbst muss mit dem
Textverarbeitungsprogramm erstellt werden. Darin wird dann das Zitat
eingefugt.

Wenn Sie einen Zitierstil erstellen, der keine FuRnoten verwendet,
brauchen Sie hier nichts einzutragen.
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Templates

Fur das Erstellen der Templates in den FuRnoten kommen die gleichen
Regeln zu tragen, wie auch flr das Literaturverzeichnis. Zusatzlich
konnen Sie, falls die Templates aus Citations oder Bibliography
ubernommen werden sollen, bei Format citations in footnotes: Same as
citations oder Same as bibliography wdhlen.

Wenn die Referenzen aus den FuRnoten in das Literaturverzeichnis
Ubernommen werden sollen, wahlen Sie [Include citations in
bibliography.

Fur unser Beispiel missen Sie nun entscheiden, ob der Zitierstil fur
langere Texte gedacht ist oder fur beispielsweise Zeitschriftenaufsétze.
Wir werden hier ersteres verfolgen und die Option Same as bibliography
aktivieren.

Fur den zweiten Fall legen Sie
einfach eine Kopie des Zitierstils
an, loschen die Templates aus
Bibliography und entfernen den
Haken. Die Templates fur die Multiple Citation |—

Farmat citations in ISame as bibliography LI

[v Include citations in bibliography

Zitierrichtlinien des DAI sehen
wie unter dem Punkt Reference Types >|

Bibliography beschrieben aus.

Als ndchstes konnen Sie noch angeben durch welches Zeichen
aufeinanderfolgende Zitate getrennt werden sollen. Das DAI verlangt ein
Semikolon.

Weitere Punkte

Die Punkte Author Lists, Author Name, Editor Lists und Editor Name
werden analog zu den entsprechenden Punkten bei Bibliography
bearbeitet.

Repeated Citations und Title Capitalization

Sie kdnnen nun unter dem Punkt Repeated Citations angeben, wie mit
wiederholten Referenzen umgegangen werden soll.

In dem ersten Abschnitt haben Sie die Mdglichkeit eine Kurzform der
Referenz zu verwenden und eventuell ihren Kurztitel einzufugen. Es
wird also der Autorenname und die Seitenanzahl ausgegeben sowie, falls
gewahlt, der Kurztitel.

Wenn die gleiche Referenz hintereinander auftaucht, kdnnen Sie diese
im ndchsten Abschnitt, If the Same Reference Repeats in Consecutive
Footnotes, durch ein Kirzel ersetzen, auslassen oder wie jede andere
Referenz behandeln.
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Wenn die gleiche Quelle, wie etwa eine Zeitschrift, hintereinander zitiert
wird, kdnnen Sie das Verhalten von EndNote unter If the Same Source
Repeats in Consecutive Footnotes einstellen.

Da die Zitierrichtlinien des DAI in diesem Fall recht komplex sind,
markieren Sie jeweils No special handling.

Der Punkt Title Capitalization verhalt sich wie der unter Bibliography.
Lassen Sie daher Leave title as entered markiert.

Figures & Tables

Wenn Sie EndNote auch zur Verwaltung lhrer Abbildungen und
Tabellen verwenden wollen, sollten Sie die folgenden Punkte beachten,
um diese, Ihren Zitierrichtlinien entsprechend, auszugeben.

Sie missen dabei bedenken, dass Sie fur jedes Bild eine eigene Referenz
anlegen sollten.

Figures und Tables

Sie konnen unter Figures und unter Tables festlegen, wo die Grafiken
positioniert werden sollen, entweder im Text oder in einer Liste am
Ende des Dokumentes und wo deren Beschreibungen, tber oder unter
der Grafik, stehen sollen.

Separation & Punctuation

Unter Separation & Punctuation kénnen Sie angeben mit wie vielen
Leerzeilen die Grafiken vom umgebenden Text wund im
Abbildungsverzeichnis voneinander getrennt werden sollen.

Sie konnen zum Beispiel ein Bild pro Seite ausgeben oder eine
bestimmte Zeilenzahl als Abstand zwischen den Bildern festlegen.

Zuletzt geben Sie noch ein wo ein Punkt erscheinen soll. Das kann
entweder nach der Kennzeichnung (A4bbildung 4. Omphalos) oder nach
der Beschreibung (Abbildung 4 Omphalos.) sein oder beides (4bbildung
4. Omphalos.).
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