
15 Fachreferate zur Betreuung der 57 Wissenschaftsdisziplinen und zur Wahrnehmung
von  Managementaufgaben in Abteilungen, dezentralen Bibliotheken und auf Stabsstellen 

Betriebsabteilungen  der Zentralbibliothek

Koordinationsbereich 
Medienbearbeitung

Medienbearbeitung I: 
Neuzugang Monographien

Erwerbung und Formal-
katalogisierung  
von Monographien

Dissertations- und 
Tauschstelle (Abgabe 
und Verwaltung)

Medienbearbeitung II

Formalkatalogisierung 
von elektron. Medien / 
Ressourcen,
Katalogredaktion,
Retrokonversion,
Retrokatalogisierung,
Deakquisition

Sacherschließung

Medienbearbeitung III

Erwerbung und For-
malkatalogisierung von 
Zeitschriften und Online-
Ressourcen

Koordinationsbereich

Benutzung

Benutzung I
(Hauptbibliothek)

Ortsleihe

Fernleihe, 
Dokumentlieferdienste

Kopierstelle

Magazin, Fahrdienst

Benutzung II
(Hauptbibliothek)

Informationsdienste

Multimediazentrum

Lesebereiche

Benutzung III
(Zweigstelle)

Aufgaben von Benuzung 
I und II im Neuenheimer 
Feld für Naturwissen-
schaften und Medizin

Referat für Schulung /  
Fortbildung /  
Informationskompetenz

Koordinationsbereich

Historische Sammlungen

Handschriften und  
Alte Drucke

Handschriften- und In-
kunabelkatalogisierung, 
Handschriftenlesesaal

Buchbinderei /  
Restaurierung

Digitalisierung

Digitalisierungszentrum

Medienbearbeitung VI

Schlussstelle: Mono-
grafien und Zeitschriften, 
Technische Medien-
bearbeitung 
Bestandserhaltung

Direktor
Stellvertretende Direktion
Sekretariat

Direktion
Stabsstellen

Ausbildung
Bau und Sicherheit
Geschäftsgangsreferat
Öffentlichkeitsarbeit
SSGs/Projektmanagement
WWW-Redaktion

Abteilung  
Dezentrale Bibliotheken

Dezentrale Bibliotheken im  
Bibliothekssystem der Universität  
Heidelberg

UB als Managementzentrale
für die dezentralen Bibliotheken

Organisation der bibliothekarischen 
Arbeit im gesamten  
universitären Bibliothekssystem

Infrastrukturabteilungen

Allgemeine Verwaltung

Personalwesen

Beschaffungswesen,  
Hausverwaltung

Rechnungsstelle

Fundstelle

EDV-Versorgung (IT)

EDV-Clearingstelle

Informations- 
technologie (IT)
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